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@ PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFORMES
CONTRALORIA ESTRUCTURALES Y SECTORIALES

DE BOGOTA, D.C.

VERSION No. 3.0

1. OBJETIVO(S):

Establecer los pasos necesarios para la elaboracion de los informes Sectoriales y Estructurales,
con el fin de obtener productos de calidad, que contribuyan al mejoramiento de la gestion Fiscal.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la elaboracién del plan de trabajo detallado por producto, y termina
con la continuacion del procedimiento para la preservacion del producto “informes Estructurales,
Sectoriales y Obligatorios.”

3. BASE LEGAL:

e CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, 1991, arti¢ulos

e LEY 42 DE 1993, “ Sobre la organizacién del Congpl Fiscal y ®inanciero y los organismos que
lo ejercen”. Articulo 36, 37, 38, 39, 41y 47.

e ACUERDO 24 DE ABRIL 26 DE 2001, por e aniza la contraloria de Bogota D.C., se
ij@h los principios generales inherentes a su
organizacion y funcionamiento y se de ras disposiciones, capitulo VII, articulo 55,
Capitulo X, articulo 61

4. DEFINICIONES

ESTUDIOS MACRO/G 5 DEL DISTRITO O ESTRUCTURALES: Son los Estudios cuyo
propoésito es realizar evalaacioges de politicas publicas con una visién integral sobre uno o varios
asuntos econdémicos, sociales, politicos, culturales y ambientales del Distrito Capital. Estos
estudios pueden involucrar tematicas que por su naturaleza corresponden a mas de una direccién
sectorial, es decir que incorporan transversalidades intersectoriales. Estos estudios estructurales
deben mantener una unidad conceptual y metodolégica, aunque se desarrollen con la participacion
de varios equipos de trabajo.

ESTUDIOS SECTORIALES (PRODUCTOS): Son los Estudios que tienen como propésito realizar
evaluaciones de politicas publicas, con una visiébn sectorial, sobre uno o varios aspectos
economicos, sociales, politicos, culturales y ambientales en el ambito sectorial.
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5.

REGISTROS

Plan de trabajo detallado

Actas de mesas de trabajo y/o planilla de seguimiento

Informe Final

6. ANEXOS

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

7.1. ELABORACION DE INFORMES SECTORIALES

No. EJECUTOR ACTIVIDAD OBSERVACIONES
Elaborar Plan de trab

1 detallado con base

Subdirector de Analisis
Sectorial (*).

Anexo 1 del
para la
ejecucién,  modifi
control y monit

Plan*de trabajo
tallado.

Subdirector de Analisis
Sectorial (*)

Enviar el
detallado al

trabajo

y remite
3 |Director sectorial firmado - <_31I
de Andlisis
para su
ializacion.
a conocer a los

Subdirector de Anali

4 Sectorial (*). uncionarios el Plan de trabajo
detallado.
Prqfespnqles Ejecutar plan de trabajo
5 |universitarios o
- detallado
Especializados
Subdirector de Anadlisis | Efectuar seguimiento al Actas de
6 M. : mesas de
Sectorial (*). avance y control de calidad. trabajo
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No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTROS | OBSERVACIONES
Aplica cuando se
evidencien

Subdirector de Andlisis | Reformular Plan de trabajo desviaciones que

7 . e

Sectorial (*). detallado impidan el
cumplimiento del
mismo.
Ver anexo 2, del
Procedimiento para
Profesionales Preparar informe y presentar la elaboracion,
8 |universitarios o para revision al Subdirector ejecucion,
Especializados. de Andlisis Sectorial. modificacion y
control y monitoreo
del PAE.
Subdirector de Analisis | Revisar informe y proponer
9 |Sectorial (*). ajustes, si es del caso.
Profesionales Efectuar  correccion I
10 universitarios o informe y  presen I Informe Final.
Especializados. subdirector de Analisis
sectorial.
Subdirector de Analisis | Presentar i al
11 | Sectorial (*). Director se su
aprobacien
Brme  final,
cuenta la
del producto.
con el
para la
del producto
Director Técnico estructurales,
12 . ) . o
Sectorial. sectoriales y obligatorios”.
No: Continuar  con el
procedimiento  Control de
Producto no conformes
estructurales, sectoriales,
obligatorios y
pronunciamientos.

(*) Para el caso del Sector de Desarrollo Local y Participacion Ciudadana, corresponde a quien se
designe la labor.
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7.2. ELABORACION DE INFORMES ESTRUCTURALES
No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTROS | OBSERVACIONES
Elaborar Plan de trabajo Participan las
1 |Subdirectores de | detallado con base en el direcciones
Andlisis  Sectorial (*)|Anexo 1 del Procedimiento |Plan de trabajo |involucradas en el
y/lo de Economia y|para la elaboracion, | detallado. informe.
Finanzas Distritales. ejecucién, modificacion y
control y monitoreo del PAE.
En el PAE queda
definida la
responsabilidad de
coordinar el informe
estructural,
Subdirectores de |Enviar el Plan de Trabaj conforme a los
Andlisis  Sectorial (*)|detallado al Director establecido en su
2 e e - “ H
o de Economia vy|Economiay Finanzas p su anexo 1 “Matriz de
Finanzas Distritales. aprobacion. articulacion de los
procesos macro y
micro por sectores
(Columna producto
- informe
estructural).
Aprob I trabajo
detallado y remite
3 Director de Economia | delig nte ,firmado a los
y Finanzas. involucrados en
rme, para su
cion.
Subdirectores conocer a los
4 Andlisis  Sectoria cionarios el Plan de trabajo
o de Economia Yydetallado.
Finanzas Distritales. .
5 Prqfespnqles Ejecutar plan de trabajo
universitarios o
o detallado
Especializados
Para el caso de la
_ planilla de
Efectuar  seguimiento al S
. . Actas de | seguimiento, tener
Subdirectores de | avance y control de calidad.
o - mesas de | en cuenta el Modelo
Andlisis  Sectorial (*) .
6 . . . trabajo ylo | presentado en el
o de Economia y|Rendir al Director de :
. o . . planilla de | Anexo 1 del
Finanzas Distritales. Economia y Finanzas o I
o seguimiento. Procedimiento para
Distritales reporte de avance. o
la elaboracion,
ejecucion,
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No. EJECUTOR ACTIVIDAD REGISTROS | OBSERVACIONES
modificacion y
control y monitoreo
del PAE.

Aplica cuando se
Subdirectores de evidencien
7 Andlisis Sectorial (*) | Reformular Plan de trabajo desviaciones que
o de Economiay detallado impidan el
Finanzas Distritales. cumplimiento del
mismo.
Ver anexo 2, del
Preparar informe y presentar Procedimiento para
Profesionales para revision al subdirector de la elaboracion,
8 |universitarios o Andlisis  Sectorial o de ejecucion,
Especializados. Economia y Finanz modificacion y
Distritales. control y monitoreo
del PAE.
Subdirector de Andlisis | Revisar informe y p r
9 Sectorial (*) o de ajustes, si es del ¢aso.
Economia y Finanzas
Distritales. ..
Profesionales Efectuar al
10 |universitarios o inform
Especializados.
Subdirectores de Copnso inferme estructural Participan las

11 Andlisis  Sectorial (*) @ isig de Directores direcciones

o de Economiay S @ 0 de Economia y involucradas en el
Finanzas Distritale inanzas Distritales. informe.
Director Técnico evisar el informe y proponer

12 Sectorial o de stes, si es del caso.

Economia y Finanzas

Distritales.

Subdirector de Analisis | Efectuar  correcciones  al

Sectorial (*) o de informe.
13 . :

Economia y Finanzas

Distritales.

Subdirector de Analisis | Presentar informe final al

Sectorial (*) o de Director sectorial o de .
14 . . . . Informe Final.

Economia y Finanzas |Economia y Finanzas

Distritales.

Distritales para su aprobacion.
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No. EJECUTOR

ACTIVIDAD

REGISTROS

OBSERVACIONES

Director Técnico
Sectorial y de
Economia y Finanzas
Distritales.

15

Aprobar el informe final,
teniendo en cuenta la
caracterizacion del producto.

Si: Continuar con el
“Procedimiento para la
preservacion del producto
Informes estructurales,
sectoriales y obligatorios”.

No: Continuar con el
procedimiento  Control de
Producto no conformes

designe la labor.

O\/
Q)%

estructurales, sectoriales,
obligatorios
pronunciamientos.

(*) Para el caso del Sector de Desarrollo Local y Partigi on

iudadana, corresponde a quien se
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